Na osnovu ¢lana 12 stav 1 tacka 5 1 ¢lana 16 Statuta Centra za stru¢no obrazovanje,
br. 07-833/14, Upravni odbor Centra za struéno obrazovanje je, na sjednici odrzanoj
09.09.2019. godine, donio

POSLOVNIK O RADU
UPRAVNOG ODBORA
CENTRA ZA STRUCNO OBRAZOVAN]JE

Sadrzaj

Clan 1
Ovim poslovnikom bliZe se ureduje nacin rada i odlucivanja, kao i druga pitanja
od znacaja za rad Upravnog odbora Centra za stru¢no obrazovanje (u daljem tekstu
Upravni odbor).

Obaveznost

Clan 2

Odredbe ovog poslovnika obavezuju sve ¢lanove Upravnog odbora.
Upotreba rodno senzitivnog jezika

Clan 3
Izrazi koji se u ovom poslovniku koriste za fizicka lica u muskom rodu
podrazumijevaju iste izraze u Zenskom rodu.

Rukovodenje i predsjedavanje

Clan 4
Predsjednik rukovodi radom Upravnog odbora i predsjedava sjednicama.
U sluéaju odsutnosti predsjednika, sjednicom predsjedava clan Upravnog
odbora, kojega ovlasti predsjednik.



Sazivanje

Clan 5
Upravni odbor radi 1 odlucuje na sjednicama.
Sjednicu saziva predsjednik po sopstvenoj inicijativi.
[zuzetno od stava 2 ovog ¢lana predsjednik saziva sjednicu 1 na zahtjev c¢lana
Upravnog odbora 1li direktora Centra.

Clan 6
Poziv za sjednicu, zapisnik 1 ostale administrativne poslove, kao i poslove
dostavljanja materijala za sjednicu, obavlja sekretar Centra.

Rok za sazivanje

Clan 7

Poziv za sjednicu Upravnog odbora dostavlja se ¢lanovima elektronskim putem,
najmanje 5 dana prije dana odredenog za odrzavanje sjednice.

Poziv treba da sadrzi prijedlog dnevnog reda, vrijeme 1 mjesto odrzavanja
sjednice.

Uz poziv za sjednicu Upravnog odbora dostavlja se odgovarajuéi materijal 1
zapisnik sa prethodne sjednice.

[zuzetno od stava 1 ovog clana, u hitnim slucajevima, predsjednik Upravnog
odbora moze:

- da sazove sjednicu u kra¢em roku, a dnevni red za tu sjednicu predloZi 1 na
samoj sjednict;

- da odrzi sjednicu elektronskim putem, s tim §to se tako donijete odluke
verifikuju na shiedecoj sjednici Upravnog odbora.

Kvorum

Clan 8
Upravni odbor odlucuje ako je na sjednici prisutna vecina od ukupnog broja
clanova.

Otvaranje sjednice
Clan 9

Prije otvaranja sjednice, predsjednik Upravnog odbora utvrduje da li postoji
kvorum za odrzavanje sjednice.



Po otvaranju sjednice, predsjednik Upravnog odbora daje potrebna obavijestenja
u vezi sa pripremljenim materijalima, prijedlozima i nacinu rada na sjednici i drugim
pitanjima.

Predsjednik Upravnog odbora obavje$tava ¢lanove i o tome ko je pozvan na
sjednicu 1 koji su ga clanovi obavijestili da su sptijeceni da prisustvuju sjednici.

Prisustvo

Clan 10

Sjednicama  Upravnog odbora prisustvuje direktor Centra, koji ima pravo
ucestvovanja u raspravi, bez prava odlucivanja.

U slucaju sprijecenosti ili odsutnost direktora, sjednici moze prisustvovati lice
koje direktor ovlasti.

Zaposleni u Centru i druga lica mogu biti pozvani da prisustvuju sjednici
Upravnog odbora radi pojasnjenja podnijetih izvjestaja, planova i drugih dokumenata
koja razmatra ili o kojima odlucuje Upravni odbor.

Prava i duZnosti ¢lana

Clan 11

Clan Upravnog odbora ima prava i duznost da:

- prisustvuje sjednicama Upravnog odbora;

- ucestvuje u odlucivanju na sjednici;

- bude blagovremeno informisan o svim pitanjima od znacaja za rad Upravnog
odbora;

- podnosi prijedloge, primjedbe i inicijative;

- trazi od predsjednika Upravnog odbora obavijestenja o pojedinim pitanjima koja
su na dnevnom redu sjednice 1

- bude informisan o izvrsavanju odluka i zakljucaka Upravnog odbora.

Odsustvo

Clan 12
Clan Upravnog odbora koji je, 1z opravdanih razloga, sprijecen da prisustvuje
sjednici, ili iz opravdanih razloga treba da napusti sjednicu, duzan je da o tome
obavijesti predsjednika Upravnog odbora.



Prava zaposlenih i drugih lica

Clan 13
Zaposleni, odnosno drugo lice, koje po pozivu, prisustvuje sjednici Upravnog
odbora ima pravo da na sjednici izloZi svoje mi§ljenje, podnosi prijedloge i sugestije,
bez prava odlucivanja.

Dnevni red

Clan 14
Dnevni red sjednice predlaze predsjednik Upravnog odbora.
Svaki ¢lan Upravnog odbora moze na sjednici predloziti izmjenu, ili dopunu
dnevnog reda.
Dnevni red sjednice se utvrduje na pocetku sjednice, veéinom glasova prisutnih
clanova.

Clan 15
Razmatranje pojedinih pitanja vt$i se po utvrdenom dnevnom redu.
U toku sjednice Upravnog odbora moze da se izmijeni redosljed razmatranja
pojedinih pitanja koja su na dnevnom redu.

Rasprava

Clan 16
Po svakoj tacki dnevnog reda predsjednik Upravnog odbora otvara raspravu.
Ucesnici u raspravi diskutuju samo u vezi sa pitanjem koje je na dnevnom redu.
Ucesnik u raspravi moze po istom pitanju da iznosi svoje misljenje 1 vise puta.
Ako se ucesnik u raspravi udalji od pitanja koje je na dnevnom redu,
predsjednik ¢e ga na to upozoriti.

Clan 17
Predsjednik Upravnog odbora zakljucuje razmatranje pitanja kad utvrdi da se
niko ne javlja za rijec.

Prijedlog akata

Clan 18
Nakon zavriene rasprave, predsjednik Upravnog odbora formuliSe stav
Upravnog odbora, koji se zapisnicki konstatuje, 1 daje prijedlog odgovarajuceg akta o
predmetu o kome odlucuje, koji treba da bude jasan i da sadrzi sve elemente potrebne
za odlucivanje.



Prekid sjednice

Clan 19

Predsjednik Upravnog odbora moze da prekine sjednicu i da odredi dan i ¢as
kada ce se sjednica nastaviti.

Predsjednik Upravnog odbora prekinuce sjednicu zbog:

- nedostatka kvoruma,

- potrebe da se, u meduvremenu, do nastavka sjednice izvrse potrebne
konsultacije 1 pribave potrebna misljenja, i

- u drugim slucajevima kad to Upravni odbor zakljudi.

Odlucivanje

Clan 20

Upravni odbor odlucuje, po pravilu, javnim glasanjem, vecinom od ukupnog
broja ¢lanova.

Izuzetno od stava 1 ovog clana, o pojedinim pitanjima Upravni odbor moze
odlucivati tajnim glasanjem, na prijedlog veéine od ukupnog broja ¢lanova Upravnog
odbora.

Glasanje

Clan 21

Clanovi Upravnog odbora glasaju tako §to se izjasnjavaju za prijedlog ili protiv
prijedloga.

Clan Upravnog odbora koji je sprijeCen da prisustvuje sjednici moze da, o
svakom pitanju koje je na dnevnom redu, dostavi svoje misljenje i prijedloge u pisanoj
tormi, koje predsjednik Upravnog odbora saopstava na sjednici.

Predsjednik Upravnog odbora utvrduje rezultat glasanja.

Svaki ¢lan Upravnog odbora moze da izdvoji mishienje, pri cemu je duzan da ga
usmeno obrazlozi.

Akta Upravnog odbora

Clan 22
O pitanjima koja se razmatraju na sjednici, Upravni odbori donosi odgovarajuca
misljenja, odluke i prijedloge.



Zavrsetak sjednice

Clan 23

Kad Upravni odbor razmotri sve tacke dnevnog reda, predsjednik zakljucuje sjednicu.
Zapisnik

Clan 24
O radu na sjednici Upravnog odbora zapisnik vodi rukovodilac Sluzbe za
pravne, finansijske i opste poslove Centra.

Zapisnik sadrzi:
- mjesto, vrijeme 1 dan odrzavanja sjednice,
- redni broj sjednice,
- imena prisutnih ¢lanova, kao 1 odsutnih ¢lanova,
- imena lica koja prisustvuju sjednici, a nijesu clanovi Upravnog odbora,
- konstataciju o kvorumu sjednice,
- dnevni red sjednice, znacajne podatke o toku sjednice,
- odluke donijete o pojedinim tackama dnevnog reda,
- rezultat glasanja o pojedinim tackama dnevnog reda,
- cas zakljucenja, odnosno prekida sjednice.

Cuvanje zapisnika

Clan 25
Sastavni dio zapisnika ¢ine svi razmatrani materijali koji se odnose na tacke
dnevnog reda.
Zapisnici sa cjelokupnom dokumentacijom ¢uvaju se u arhivi Centra za strucno
obrazovanje.

Potpisivanje zapisnika

Clan 26
Zapisnik potpisuje predsjednik Upravnog odbora 1 zapisnicar.
Zapisnik se upucuje clanovima Upravnog odbora, po pravilu, uz poziv za
narednu sjednicu, a ukoliko je neophodno moze 1 prije ako tako odluci Upravni odbor.



Primjedbe na zapisnik

Clan 27
Na pocetku sjednice svaki ¢lan Upravnog odbora ima pravo da stavi primjedbe
na zapisnik sa prethodne sjednice.
O osnovanosti primjedbi na zapisnik odlu¢uje se na sjednici. Ako se primjedba
usvoji, u zapisniku ce se istovremeno izvrsiti odgovarajuca 1zmjena.

Zavrsne odredbe

Clan 28
Prijedlog za izmjenu ili dopunu pojedinih ¢lanova Poslovnika ili izradu novog
Poslovnika moze pokrenuti veéina, od ukupnog broja danova, Upravnog odbora.

Clan 29
Ovaj poslovnik stupa na snagu danom donogenia.

Broj: 07-712-2
Datum: 09.09.2019. godina

Predsjednica
Upravnog odbora Centra za stru¢no obrazovanje




